
Connaître le clavier de son ordinateur
Le  clavier  est  un  périphérique  d’entrée  (interface  homme  /  machine),  composé  de  touches 
envoyant  des  instructions  à  la  machine.  Les  touches  sont  un  ensemble  d'interrupteurs 
électroniques  similaires  aux  boutons  d'une  souris,  d'une  télécommande  ou  d'une  manette  sur 
une console de jeu.
- Clavier AZERTY : adapté aux langues francophones
- Clavier QWERTY : adapté aux langues anglophones

Un clavier européen comporte env. 105 touches (cela peut varier selon les fabricants).
Le clavier se divise en trois zones principales : 
 > numérique
 > alphanumérique
 > touches de fonctions 

  Majuscule permanente (clavier verrouillé en fonction majuscule)

 Avec quelquefois « Maj (ou Shift) »   Majuscule ponctuelle lorsque la touche est 
maintenue et sert aussi lorsque nous copions ou déplaçons un fichier d’un répertoire 

(fenêtre) vers un autre.

 Permet d'accéder aux raccourcis clavier
 

+ C  Permet de copier en mémoire ce qui a été sélectionné (image ou texte).

+ V  Permet de coller ce qui a été sélectionné avec Ctrl + C

 Touche toujours associée à une ou plusieurs touches



 Permet d'accéder aux caractères situés au bas à droite des touches du haut
(exception du tilde (~) ou il faut ajouter un clic sur la barre d'espace)

 Tab + >    Formulaire Web : permet de passer d'un champ de saisie à un autre. 
            <   Traitement de texte : permet d'aligner le texte

                              Application : permet de passer d'une application à une autre, en maintenant la 
                               touche alt appuyée (ALT + TAB)

 
 Ouvre le menu démarrer

 Insère un espace dans une suite de caractères

 Touches de fonction

Les 12 touches de fonction peuvent être programmées pour effectuer des actions liées au système 
d'exploitation ou à un programme. 
Leurs fonctions varient selon le type d'ordinateur (portable ou de bureau), ainsi que selon le
système d'exploitation ou le logiciel utilisé.
F1 Ouvrir le menu d'aide surtout dans divers programmes

Touches numériques ou pavé numérique : 
Habituellement situé sur la partie droite du clavier, le pavé numérique
permet, avec le mode VERR NUM activé, de :
 saisir les chiffres et le séparateur décimal ainsi que 
les touches + (plus)  ou – (moins) ou * (multiplier) ou / (diviser)
La touche "VERR NUM" permet de basculer d'un mode fonctionnel 
à un mode de saisie des chiffres 

 Les touches «ENTREE» permettent de : 
  valider une commande ou  confirmer une action ou effectuer un retour à la ligne
  valider une action (« ok » dans une boîte de dialogue) ou ouvrir un fichier sélectionné

 ECHAP (échappement) permet de :
 revenir en arrière
  annuler une action (dans une boîte de dialogue)

             masquer un menu
            revenir à l'écran précédent dans un jeu
            fermer une boîte de dialogue


